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PARTE 1" ORGANI COLLEGIALI E PARTECIPAZIONE

Art. 1 - FINALITA’

Gli organi collegiali dell'Istituto, nel rispettdegli ordinamenti dello Stato, favoriscono la gas#i sociale

della scuola e ne garantiscono il processo di destiazazione.
Art. 2 - PROGRAMMAZIONE DELLE ATTIVITA’

Ciascun organo collegiale programma la propriaitttnel tempo, in rapporto alle proprie competenz
allo scopo di realizzare un ordinato svolgimenttiedstesse ed il necessario coordinamento contegissorgani
che esercitano competenze parallele, ma con rilgvdiversa, in determinate materie.

Art. 3 - CONVOCAZIONI

La convocazione degli organi collegiali deve essksposta con un congruo preavviso rispetto alta da
della seduta (almeno cinque giorni lavorativi).damvocazione va fatta a mezzo lettera direttargjadi membri e
mediante affissione all’Albo dell’Istituto.

Art. 4 - PARTECIPAZIONE

La partecipazione alle riunioni degli organi collpe obbligatoria per tutti i componenti. | membtetti
decadono dalla carica quando senza giustificatovmada comunicare per iscritto o telefonicameritprasidente
o alla segreteria della scuola, siano assentirpevdite consecutive alle sedute dell’'organo difanino parte. Il
provvedimento di decadenza € deliberato dall’orgewmitegiale che provvede alla surroga con i primon reletti
nelle rispettive liste.

Art. 5 - COMITATO DI VALUTAZIONE

I Comitato per la valutazione del servizio dei Bot € convocato dal Dirigente scolastico quando

ricorrano le condizioni previste dalla legislazionenerito.
Art. 6 - CONSIGLI DI CLASSE

I Consigli di Classe sono convocati dal Dirigeat®lastico o dal suo delegato, di propria inizeatd/su
motivata richiesta di almeno 1/3 dei suoi membrCdnsiglio si riunisce, di regola, almeno una &a@t mese con
la sola presenza dei docenti e una volta a bimastke con la presenza dei genitori. Sugli appesiistri, di ogni
riunione viene redatto processo verbale.

Art. 7 - CONSIGLIO DI ISTITUTO

Il Consiglio di Istituto € I'organo di governo dalScuola fatte salve le specifiche competenze deggino
collegiali. Esercita tutte le attribuzioni previstell'art. 6 del D.P.R. 416/74, dagli artt. 8 e wegti del D.lgs
297/1994 e dalle altre vigenti disposizioni.

Art. 8 - ORGANI DI GOVERNO DEL CONSIGLIO DI ISTITUT O

La prima convocazione del Consiglio di Istituto,niediatamente successiva alla nomina dei relativi
membri & disposta dal Dirigente scolastico, chesipde fino all’elezione del Presidente. Nella prissaluta il
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Consiglio di Istituto elegge il Presidente, il ViPeesidente e la Giunta Esecutiva nei modi predisiiart. 5 del
D.P.R. 416/74 e successive modificazioni. Il Presid decade o su mozione di sfiducia presentatandap piu
membri del Consiglio ed approvata dalla maggioraazsoluta dei componenti il Consiglio stesso o Gt i
fiducia chiesto dal Presidente e non accordatmiteavotazione, sempre dalla maggioranza asso&itendmbri.

Il Presidente presiede la riunione del Consighiogaso di assenza viene sostituito dal Vice-Peszgad In
caso di assenza contemporanea presiede la riuihidieenbro pit anziano.

Art. 9 — CONVOCAZIONI ED ORDINE DEL GIORNO

Il Consiglio e convocato dal Presidente, nei madiptecedente art. 3; su iniziativa propria, shigsta del
Presidente della Giunta Esecutiva, oppure su sthidi almeno 1/3 dei componenti il Consiglio stess seduta
valida quando siano presenti la meta pit uno deipomenti.

L'ordine del giorno viene disposto dal Presidestmtita la Giunta Esecutiva.

Qualora un argomento non venga discusso per iniplitssitecnica, la seduta si aggiorna, oppure ihtpu
viene riservato alla seduta successiva.

Art. 10 - SEDUTE

Le sedute del Consiglio sono pubbliche. In casegiomali il Consiglio pud deliberare, a maggioranza
assoluta dei membri, di svolgere la seduta a phitese. La seduta rimane, comunque, chiusa quaradfsantino
argomenti inerenti persone.

Possono partecipare, con diritto di parola, ma domoto, le persone invitate ad intervenire su argoti
attinenti I'ordine del giorno. La pubblicita degliti del Consiglio avviene mediante affissioneadltib dell’Istituto
della copia delle delibere adottate. Non sono stbgged affissione delibere ed atti relativi a peaesosalvo
contraria richiesta dell'interessato.

Art. 11 - GIUNTA ESECUTIVA

La Giunta Esecutiva é presieduta dal Dirigenteastimo. In caso di assenza o impedimento, il Dirige
Scolastico viene sostituito dal docente delegdteeasi dell’art. 3 del D.P.R. 416/74 e successiglificazioni.
Le sedute della Giunta Esecutiva sono valide se pogsenti la meta piu uno dei componenti. Vi sedignzioni
di segretario il Direttore dei servizi generaliadministrativi dell’lstituto. La Giunta ha compistruttori e svolge
la propria attivita nell’'ambito delle decisioni débnsiglio. Non ha poteri deliberanti, salvo casiezionali, su
espressa delega del Consiglio.

Art. 12 - COMMISSIONI DI LAVORO

Il Consiglio di Istituto pud decidere di costituinel proprio ambito Commissioni di lavoro e di stuger
materie di particolare rilievo. Esse non hanno qgotiecisionale e svolgono la propria attivita selcole direttive
stabilite dal Consiglio.

Art. 13 — ELEZIONE DEI DELEGATI DI CLASSE.

L'elezione dei rappresentanti dei genitori nei §igh di Classe avvengono con i seguenti criteri:

- le votazioni sono indette entro il mese di ottobrdevono svolgersi in giorno lavorativo tra l'imzielle
lezioni ed il 31 ottobre di ciascun anno;

- i seggi sono costituiti da tre genitori;

- la predisposizione dei locali dell'elezione e dedteriale € a cura del personale in servizio netqule
(insegnanti e collaboratori scolastici);

- i verbali della votazione sono predisposti dallayr8eteria e consegnati ai Coordinatori di classe, Ich
riconsegnano nei giorni immediatamente succeské/vatazioni;



le schede di votazione sono predisposte dal Caatatie di classe che le firma sul retro e conserpar
I'intera durata dell’anno scolastico.

Art. 14 — COLLOQUI INDIVIDUALI ED ASSEMBLEE DI CLAS SE

Il ricevimento dei Docenti avviene secondo un pangma che & comunicato alle famiglie. Ha inizio con
I'entrata in vigore dell’orario definitivo delle 2@ni, di cui sara inviata apposita comunicaziote le seguenti
modalita:

- utilizzando le ore settimanali di ricevimento meastisposizione da ciascun insegnante;

- partecipando ai colloqui collettivi pomeridiani miovembre/dicembre, marzo/aprile, alla fine del prim
quadrimestre e a fine anno scolastico per la coresdglle schede di valutazione.

Compatibilmente con gli impegni dei genitori, lanpet modalita & preferibile, perché consente coilogeno
frettolosi e piu approfonditi.

Il Dirigente scolastico pud essere contattato, gegnalare problemi o fissare colloqui, mediante. itel.
0173/281340 (centralino).

Art. 15 — ASSEMBLEE INDETTE DAI GENITORI

| Delegati dei genitori nei Consigli di Classe pwss indire assemblee dei genitori di classe o €sgd nei
locali della Scuola, in orario extrascolastico, aprsenza la partecipazione dei docenti. Le assemtdssono
essere richieste anche da 1/4 dei genitori.

La data, I'orario e l'ordine del giorno delle asd®ee richieste dai membri dei Consigli di Classeag
genitori, devono essere comunicati al Dirigentdastiro dell'lstituto con un anticipo di almeno gire giorni e
deve essere presentata domanda per I'uso dei.locali

Alle riunioni possono partecipare il Dirigente sxstico ed i Docenti con diritto di parola.

Puo essere redatto processo verbale.



PARTE 2": NORME GENERALI

Art. 16 - COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA

Le comunicazioni Scuola-Famiglia avvengono semmerispetto delle norme sulla privacy, curandone in
modo particolare la riservatezza.

Tutti i documenti della scuola relativi ai singalunni (portfolio, schede di valutazione, provervdiifica, ecc.)
possono essere consultati dai Genitori o da cinciésda patria potesta.

Le comunicazioni scuola-famiglia avvengono per roedel diario scolastico, oppure con avvisi conségna
manualmente ai ragazzi o telefonicamente alla fl@nig anche a mezzo posta. Per ciascuna comunieaiio
scuola effettua il riscontro del avvenuto riceviterStudenti e genitootranno essere avvisati sulle iniziative
della scuola anche tramite i rappresentanti dsel@snelle assemblee.

Il Dirigente Scolastico valuta preventivamente poptunita di procedere alla distribuzione del niater
informativo, che sara consegnato agli alunni snlpriesenza di contenuti corrispondenti alle fidalgtituzionali
della scuola o di contenuti educativi validi pegkneralita degli alunni dell’Istituto.

Art. 17 - DELEGHE ED AUTORIZZAZIONI

| genitori all'inizio dell'anno scolastico produmao comunicazione scritta dei nominativi delle paes
autorizzate a prelevare il proprio figlio/a primel termine delle lezioni.
Non é possibile far ritirare gli alunni da minori.

Art. 18 - ACCESSO ALLE CLASSI

E’ fatto divieto a genitori o a persone estraneaadiedere alle classi se non dopo autorizzazionBidgente
Scolastico, del suo Collaboratore Vicario o delgoesabile del plesso. | genitori non devono sostali@ scuola
oltre il tempo strettamente necessario alla coreseg ritiro dell’alunno.

Art. 19 - UTILIZZO LOCALI SCOLASTICI DA PARTE DI SO GGETTI ESTERNI

a) Presentazione delle domande di utilizzo logadlastici:

l'istanza di utilizzo locali scolastici deve semm@®sere presentata dagli interessati all’'Ente leopsdprietario
che provvedera a richiedere il parere della scesentualmente allegando copia della predettazatan

b) Prioritd nelle concessioni:

1) Altre Scuole per fini istituzionali;

2) Enti Locali Territoriali per attivita rientranti e loro attribuzioni;

3) Associazioni ed Enti che hanno fini istituziondlipdomozione culturale e sociale;

4) Altre categorie di terzi previa valutazione.

¢) Oneri - responsabilita — limiti:

1) L'Ente Locale concedente o i terzi autorizzatiwb dei locali devono assumere a proprio caricspkse
per le pulizie dei locali e quelle comunque coneedBuso dei locali stessi ed eventualmente deliezzature (se
concesse in uso) nonché quelle per I'impiego deiidestrumentali (non si esclude, per quanto a#ié pulizia,
I'intervento del personale scolastico previa defimie dei compensi per eventuali prestazioni adiyie))

2) il personale necessario per lo svolgimento deliwi@ deve essere fornito dall’Ente concedenteenov
direttamente dai terzi autorizzati all'uso dei llbca

3) 'Ente concedente, ovvero i terzi autorizzati abudei locali, assumono ogni responsabilita ciele
patrimoniale per eventuali danni che dall’'uso degli e delle attrezzature possano derivare a persaose (a tal
fine e contro i rischi di furto & opportuno prevezlen’adeguata copertura assicurativa) esonerérididgente
Scolastico da ogni e qualsiasi responsabilita danhi stessi.

L'uso dei locali scolastici & concesso, di nornwdtasito fuori dell’orario scolastico.



Art. 20 - VISITE GUIDATE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

a) Visite guidate e viaggi d’istruzione
Le visite guidate sono le visite didattiche chesgolgono all’interno dell’orario scolastico (mathi —
pomeriggio sul tempo prolungato);
| viaggi di istruzione sono le uscite di uno o giorni che vanno oltre I'orario scolastico (nomtfi@ cumulo
con i viaggi di istruzione le uscite per attivifgostive ad esempio corso di sci, settimana biacwasj vari).
Le visite guidate e i viaggi d'istruzione vengomnganizzati nel rispetto delle disposizioni in maetdi salute e
sicurezza.
Si effettuano presso complessi aziendali, mostrenumenti, musei, gallerie, localita d’interesserist
artistico-culturale-ambientale, parchi naturali.

L’iniziativa deve essere prevista nel Piano defig®th Formativa, fatte salve urgenze determinate da
motivazioni oggettive ed indipendenti dalla volordagli interessati. Presuppongono una precisa, uati@g
programmazione didattica e culturale predispostgli dasegnanti fin dall'inizio delllanno scolastice si
configurano come esperienze di apprendimento eedicita della personalita, rientranti tra le atéivintegrative
della scuola.

La richiesta di autorizzazione deve essere comtmida Segreteria dell’Istituto almeno due settimgrima
della sua realizzazione. Prima della effettuaziated!'iniziativa, I'lstituto acquisisce l'autorizzaane alla
partecipazione che va conservata a cura degli masggin un locale del plesso frequentato daglihaiuche
partecipano.

L'Ufficio di segreteria richiede i preventivi di epa per il trasporto. Le quote devono essere itacpadima
della effettuazione dell'iniziativa e versate esclamente nel giorno indicato nell'autorizzazione.

Le visite guidate della durata di un solo giornan enezzi di trasporto forniti dagli Enti Locali erza oneri a
carico dell'lstituto, possono essere autorizzatetdimente dal Dirigente Scolastico.

b) Valutazione delle iniziative

Per programmare le visite in vista di obiettivi edtivi adeguati all'eta e agli interessi degli alue prepararle
adeguatamente dal punto di vista logistico orgativa e didattico, gli insegnanti prevedono, entrmese di
settembre, itinerario e mete.

Nei mesi successivi prendono gli opportuni contettn i responsabili delle strutture o degli ambieta
visitare.

Entro la meta del mese di ottobre i Consigli digSkadiscutono e formalizzano le proposte e il Qalelei
Docenti le approva per I'aspetto pedagogico-didatiti

Per la valutazione e I'approvazione dei progetticadivi relativi ai viaggi vengono presi in congideone i
seguenti elementi:

- inserimento nel progetto educativo della classe;

- parere favorevole di tutti gli insegnanti dellassa che devono effettuare anche una valutaziotipai
economico dell'iniziativa;

- partecipazione all'iniziativa (con relativo assemtale famiglie) della quasi totalita degli alunim; ogni
caso non verranno approvate attivita a cui norepgaino almeno I'80% degli alunni delle classi netesate;

- assicurazione che le eventuali mancate adesionsolon determinate da motivi economici (nei limgild
disponibilita di bilancio la scuola si fa caricdldespesa per gli alunni non abbienti segnalatiidagegnanti).

Acquisiti tutti gli elementi sopraindicati, il Coigéio di Istituto approva il piano delle visite.

c) Partecipanti.

E’ opportuno che, ove possibile, ad ogni viaggiotgzpino alunni compresi nella medesima fasciaad’e
sussistendo tra coetanei esigenze ed intereski pi&r comuni.

Persone estranee allamministrazione scolastiqait(@e esperti) potranno partecipare ai viaggipresenza di
particolari situazioni, previa valutazione del Dente Scolastico, a condizione che cid non compogti a carico
della scuola e gli stessi si impegnino a parteeigdle attivita programmate.

Condizione irrinunciabile per la realizzazione dellisite e viaggi di istruzione, di qualsiasi daraé la
partecipazione di almeno I'80% degli allievi detlassi interessate.

| Genitori saranno invitati a firmare, su appositodulo, le autorizzazioni per effettuare le vigitddate o i
viaggi di istruzione programmati nell'anno scolesti

Tutti gli alunni partecipanti dovranno essere irsgesso di un documento d’identita, anche rilasaiaita
Scuola.



In caso di mancata partecipazione al viaggio deepgli alunni successivamente al versamento deltaa
sono restituite alle famiglie le frazioni della gastessa non determinate dal numero complessglbadenni (es.:
ingresso ai musei, hotel, ecc.).

d) Durata dei viaggi.

In linea generale i viaggi di istruzione di pitogii sono limitati alla classi terze, con possiailii deroghe
relativamente ai soggiorni di studio in ambientéuralistico e a quelle attivita che, a parere dellégio docenti,
rivestano particolare rilevanza didattica.

Per non gravare eccessivamente sui bilanci dethégfee, Il Consiglio di Istituto fissa annualmente limite
massimo di spesa per ciascuna classe.

Saranno autorizzate al massimo 6 uscite (di cuipotea essere di piu giorni) con contributo finamizi dei
genitori. La programmazione dei viaggi di istru@otleve comunque tenere conto del contenimento sigdisa a
carico della scuola e delle famiglie.

Per motivi di sicurezza deve essere evitata larpromazione dei viaggi in periodi di alta stagiongeegiorni
prefestivi ed é vietato intraprendere qualsiasi tipviaggio nelle ore notturne.

e) Mezzi di trasporto — Accompagnatori.

| viaggi sono effettuati con mezzi di trasporto gaantiscano la massima sicurezza: scuolabugjidinea,
autobus, treni preferibilmente con linea diretta.

Per quanto riguarda gli accompagnatori, si staig|isndicativamente, un docente accompagnatore Dgni
alunni. Dal computo sono esclusi gli insegnantsategno o gli assistenti all’autonomia. Un diverapporto
alunni/accompagnatori potra essere disposto dab Gsiituto in presenza di particolari situaziongngresa
'opportunita di avvalersi del supporto dei Collafkori Scolastici. In ogni caso il numero minimo di
accompagnatori per ogni viaggio e di due unita.

f) Assicurazione.

Tutti i partecipanti alle iniziative sopraindicatkebbono essere garantiti da polizza assicurativarc@li
infortuni.

g) Oneri a carico della Scuola.

La scuola si fa carico delle spese relative:

- alla partecipazione degli Insegnanti accompagnétosto del viaggio, pasti e pernottamenti nesi gaevisti,
di eventuali ingressi a musei);

- alla partecipazione ai costi a carico di alurom difficoltd economiche segnalati dai genitorigldansegnanti
di classe, anche in modo anonimo;

- di parte della quota di partecipazione in casdatjgi particolarmente onerosi (vedi articolo s&3ivo).

h) Uscite nellambito dei Comune senza utilizzontbzzi di trasporto o con l'utilizzo del trasportabblico
urbano.

Per le uscite nell'ambito dei Comune senza utilidzmezzi di trasporto o con I'utilizzo del trasfmpubblico
urbano viene delegato il Dirigente Scolastico lakiio, per vie brevi, delle relative autorizzazion

Qualora siano previste visite guidate o viaggi diuzione prima dell’approvazione del Piano delispia
Formativa da parte del Consiglio di Istituto il Dente Scolastico & delegato a deciderne I'autazizme.

Art. 21 - CONTRIBUTI PER GARANTIRE IL DIRITTO ALLO  STUDIO

Nel Programma annuale della Scuola Media StatalactMo” di Alba deve essere prevista I'assegnaziine
contributi alle famiglie per:

- visite didattiche e viaggi di istruzione,

- prestito gratuito di libri di testo a carico ageficuola,

- assicurazione alunni,

- attivita di avviamento alla pratica sportiva,

- laboratori e/o corsi organizzati dalla scuolaleso il cosiddetto “patentino”.

| genitori interessati devono presentare domanessprla Segreteria della scuola allegando la icazzibne
ISEE. In casi eccezionali, per comprovata impobtilda parte della scuola di acquisire la cewifione ISEE, la
scuola pud assegnare contributi anche senza lagadertificazione.

| fondi sono assegnati ai richiedenti dalla Giuedacutiva del Consiglio di istituto.

| contributi saranno assegnati alle famiglie coddre inferiori ai massimali previsti dalla Regiofdemonte
per l'accesso alle sovvenzioni regionali. L'assegmae sara effettuata in modo progressivo, partetaiaedditi
piu bassi, secondo le seguenti percentuali di ifr#ione assegnate alle fasce di reddito:

- fino a 5.000 euro annui il contributo della scusdaa del 90 %;



- fino a 10.000 euro annui il contributo della scusdaa del 70%;

- fino a 15.000 euro annui il contributo della scusdaa del 50 %;

- oltre 15.000 euro annui il contributo della scusdaa del 25 %.

Si precisa che:

- non saranno erogati contributi in denaro alle fdieigna e prevista solo la partecipazione alle spes

- il contributo della scuola non sara superiore altta della spesa massima per anno scolastico, cadvo
eccezionali, su richiesta del Coordinatore di dasslei Servizi socio-assistenziali.

- la presentazione della domanda non garantisceejaszione dei contributi che saranno erogati natdi
dei fondi disponibili;

- le decisioni della Giunta sono insindacabili.

Assegnazione libri di testo.

La scuola puo assegnare in prestito agli alunni dibtesto, a tal fine acquistati, dopo aver egpda seguente
procedura:

- comunicazione alle famiglie della possibilita depentare richiesta per I'assegnazione del contribut
presso il Comune di residenza,;

- intervento dei Servizi socio-assistenziali nelliaipo alla famiglia dei contanti necessari all’arsio;

- reperimento di testi da alunni che abbiano termiiflatorso di studi;

- utilizzo di eventuali donazioni alla scuola da pait case editrici o loro rappresentanti.

I libri dovranno essere restituiti alla fine defiizo scolastico e presi in carico dalla bibliotecalastica.

Art. 22 — SICUREZZA

L'istituto predispone le informative previste daiLDn. 626 del 19/09/1996 e n. 242 del 19/03/19¢@@leD.M.
292 del 21/06/1996 che comprende i seguenti punti:
Principali definizioni;
Rischi;
Il servizio di prevenzione e protezione;
Obblighi;
Piano di uscita d’emergenza;
Infortuni degli alunni;
Infortuni degli adulti;
Interventi di prevenzione generale;
. Sussidi didattici;
10. Comportamento di prevenzione dal rischio fuoco;
11. Somministrazione farmaci.
Durante I'anno scolastico verranno effettuate alna. 2 prove di evacuazione all'interno degli iilif
scolastici, previo intervento informativo da paittd referente alla sicurezza nelle singole classi.

CoNOO~WNDE

Art. 23 — PRIVACY

Listituto predispone le informative previste dalLD 196 del 2003, comuni a collaboratori esterzieade
fornitrici, enti ed associazioni che hanno rappoot la scuola, dipendenti e loro familiari, genittegli alunni.
Le informative si riferiscono ai seguenti punti:
- Carattere obbligatorio del conferimento dei dati;
- Modalita di acquisizione e di trattamento dei dati;
- Comunicazione e diffusione dei dati;
- Titolare del trattamento dei dati;
- Diritti dell’'interessato,
Le informative rivolte ai genitori degli alunnia dipendenti e loro familiari illustrano inoltrecriteri di
trattamento dei dati personali sensibili o giudizimaggiormente ricorrenti.

Art. 24 — SOSPENSIONE DELLE LEZIONI PER CAUSE DI FORZA MAGGIORE.

In caso di mancato servizio per cause di forza maggneve, votazioni o altro):



a) Il Sindaco del Comune in cui € ubicata la scuokpalne la chiusura delle scuole: gli edifici rimango
chiusi, tutto il personale & esonerato dal servézimn deve recuperare.

b) Il Sindaco del Comune in cui & ubicata la scuatpaine la sospensione delle lezioni: il personatenie &
esonerato dal servizio e non deve recuperare.

c) La scuola é aperta e alcuni alunni sono presengicliola funziona regolarmente.

Art. 25 — DIVIETO USO DEL TELEFONO CELLULARE

Durante le ore di servizio, e vietato I'uso dekfeho cellulare per tutto il personale scolastico.

In caso di inosservanza del divieto si applicanaugl 90, 91, 92 del Contratto Collettivo Nazitndi Lavoro
stipulato il 24 luglio 2003 o i corrispettivi artit dei contratti successivi.

Agli alunni e fatto divieto di uso del telefono lcthre. Tale divieto é regolamentato dal succesaivo42

Art. 26 - CRITERI PER LA FORMULAZIONE DEL PIANO DEL L'OFFERTA FORMATIVA

Il Piano dell'Offerta Formativa e formato

- dalla ricognizione delle risorse

- dall'organizzazione dell’lstituto

- dai progetti.

Il Piano Dell'Offerta Formativa (POF) esplicita pemno scolastico le priorita educative e didattishka base
delle procedure di Autovalutazione di Istituto Gaiho scolastico precedente, delle richieste deitge all’'atto
dell'iscrizione e delle proposte educative e dida# elaborate dal Collegio dei Docenti.

Del POF fanno parte i Progetti deliberati dal €gib dei Docenti che saranno realizzati mediantstese
finanziarie messe a disposizione dal Programmaadeareudal Contratto di Istituto.

Il Collegio dei docenti predispone le propostecadive e didattiche mediante la delibera di “Progdit
istituto” che colleghino ed organizzino le singtidtivita didattiche”.

| Progetti di Istituto sono coordinati dal Dirigen®colastico o da un insegnante Funzione Struneeatdh un
insegnante Collaboratore del Dirigente Scolastiam.persone sopra indicate, per la realizzazionepdajetto,
possono avvalersi della collaborazione di insegndeferenti, responsabili a loro volta di settodl ghrogetto
stesso.

Le Attivita didattiche sono coordinate da un insage Referente dell’attivita medesima.

Criteri per I'individuazione dei Progetti di Istitue delle Attivita didattiche:

- Le attivita proposte devono arricchire l'offertarmfiativa e non possono essere svolte nella normale
organizzazione dell'attivita scolastica.

- L'attivita migliora l'immagine dellIstituto e laua visibilita con la partecipazione a manifestazion
pubbliche, soprattutto se inserite in iniziativeamattere cittadino o interscolastico.

- Le spese per gli esperti esterni, il materialeatistimo, i libri, le riviste, il software, i sussidventariabili,
I servizi vari possono essere a carico del biladeiblstituto o dei genitori degli alunni.

- Le spese per il personale dipendente (insegnhgraisnale A.T.A.) sono a carico del Fondo di Istitw di
finanziamenti esterni.

- E’ preferibile privilegiare alcune iniziative, ptosto che una distribuzione frammentaria dellersiso

- Le iniziative sono scelte a rotazione tra i vatias® per coprire anno per anno molteplici nedassi

- E’ preferibile portare a termine le attivita in sordi attuazione e solo successivamente dare awimve
attivita.

- E’ necessario distribuire i progetti in modo eduritito tenendo conto del numero degli alunni e deedti
coinvolti.

- In casi di rilevante importanza o che possano cangimpliciti giudizi personali su insegnanti iirigente
scolastico pud autonomamente disporre l'attribueztiralcuni incarichi.

- Una parte non superiore al 10% di ogni singolorfi@amento puo essere accantonata per la copeitura d
eventuali necessita che sopraggiungano nel cotsara®.

Nel caso in cui i fondi disponibili non siano saiénti, saranno applicate le seguenti priorita:

- riduzione del finanziamento di ogni singolo progedt carico dell’lstituto in modo proporzionale, plug
cio non impedisca in toto lo svolgimento del progstesso,

- nel caso in cui la riduzione della copertura finana metta in pericolo la realizzazione di progettondi,
in ogni grado di scuola, andranno assegnati pastdatle classi o eta piu elevate,



- gli interessati al progetto possono attivarsi preegti e privati per trovare integrazioni ai foridi
dotazione,
- occorre valutare con attenzione I'opportunita o endinchiedere un contributo ai genitori.

Nella quantificazione dei singoli impegni di spéservengono gli organi e le rappresentanze déklto
(Consiglio di Istituto, Collegio dei Docenti, Diegte scolastico, Direttore dei servizi amministiati
Rappresentanza Sindacale Unitaria, Funzioni StrtatieiCollaboratori del Dirigente scolastico) pretvidalle
Leggi o dai Contratti Collettivi Nazionali.

Il Programma Annuale ed il Conto consuntivo soppravati dal Consiglio di Istituto in apposite stxlu

Al termine del primo semestre, in sede di verificd'andamento delle attivita educative e dida#jcsara
effettuata la verifica intermedia dei progetti.

Art. 27 — CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI

Gli alunni delle classi prime della Sede centrd@dla Succursale di Mussotto e della Scuola Astacia
Monticello, se devono essere distribuiti nelle sigarallele sulla base dei seguenti criteri:

- Nella la Sede gli alunni vengono divisi in baséradirizzo scelto.

- Le classi devono avere un congruo numero di alunni.

- Nei limiti del possibile, deve essere fatta un’edisdribuzione di maschi e di femmine in ogni ckass

- Sidevono tenere in dedito conto i consigli eduidigi dei docenti della Scuola Primaria, valutafelo
incompatibilita e le capacita relazionali.

- Le classi devono essere equilibrate dal puntosdavdel rendimento scolastico.

- Le classi devono essere eterogenee rispetto aldesdi provenienza. Ogni alunno iscritto il prima
avra comunque un compagno della scuola primaria.

- Eventuali richieste dei genitori verranno valutzaiso per caso, e considerate subordinatamente alla
applicazione dei criteri di cui sopra.

Art. 28 — ORARIO DI APERTURA DELLA SCUOLA.

Durante il periodo 1° settembre — inizio leziomidcuola rimane aperta dalle ore 7,30 alle oreQ1iBifhi i
giorni dal lunedi al venerdi. Il sabato I'orarioagiertura &€ 7,30 — 13,30.
Durante il periodo inizio lezioni — 30 giugno, leusla rimane aperta dalle ore 7,30 alle ore 19)@0itgiorni
dal lunedi al venerdi. Il sabato I'orario di apeate 7,30 — 13,30.
Durante il periodo 1° luglio — 31 agosto la scuih@ane aperta dalle ore 7,30 alle ore 13,30.

Durante i periodi di sospensione delle lezioni, asgibile la chiusura prefestiva degli uffici e detero
Istituto.

Durante il periodo estivo, quando non ostino esigediufficio inderogabili, & possibile sospendéativita
nell’intero Istituto nella settimana in cui cadd.8 agosto.

Le chiusure sono disposte dal Dirigente Scolasteammndo i criteri stabiliti nel Contratto di Istibu

Art. 29 — ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DELLA SEGR ETERIA
L’apertura al pubblico & prevista dal lunedi alaabdalle ore 7,30 alle ore 9,30 e dalle ore 12[89 ore
13,00; dal lunedi al venerdi anche dalle ore 16l@0ore 17,30.

Eventuali deroghe possono essere autorizzate digiebie Scolastico o dal Direttore dei Servizi Gafieed
Amministrativi.

Art. 30 — ORARIO DELLE LEZIONI
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Ingresso nelle aule: ore 7.55 per la Sede, ore@0Mussotto e per Monticello.

Le lezioni iniziano cinque minuti dopo, al suona skecondo campanello.

Termine lezioni: alle ore 12,55 per la Sede, or@@per Mussotto e per Monticello.

Il pomeriggio le lezioni hanno inizio alle ore 18.¢ terminano alle ore 17.00 per la Sede; per Misg0
Monticello le lezioni del martedi pomeriggio inin@alle ore 15.00 e terminano alle ore 17.00.
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PARTE 3™ ALUNNI

Art. 31 — DIRITTI

Lo studente ha diritto ad una formazione qualificabrientativa che rispetti e valorizzi I'identéae
potenzialita di ciascuno e sia aperta alla plualitidee.

Saranno valorizzate le attitudini e le inclinazidhbgni alunno e saranno predisposti strumentjadt per
favorire I'orientamento.

L'alunno ha diritto:

+ di scegliere le materie curricolari alternativie attivita facoltative che la scuola all'inizioltanno
scolastico propone con il piano dell’'offerta foriaat

+ di essere informato degli esiti delle prove oeadicritte al fine di conoscerne la motivazione glimiare il
rendimento scolastico,

+ di essere informato del piano dell'offerta formated in modo particolare del contratto formatite ¢
riguarda,

+ alla riservatezza, al rispetto delle sue credeeligiose, della sua dignita e della sua persona,

¢ alla liberta di espressione e di pensiero,

¢ gli alunni stranieri hanno diritto: di essere dtiatignitosamente, al sostegno per favorire |@ limtegrazione
nella comunita sociale e al rispetto della lordunal e lingua e alla realizzazione di attivita rotdturali.

Art. 32 — DOVERI

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmeontesi e ad assolvere assiduamente gli impegsiiutiio sia
per le materie curricolari che per quelle altene#/o facoltative.

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrontildieigente Scolastico, dei Docenti, del Personaltdella
scuola e dei loro compagni lo stesso rispetto, ef@male che chiedono per se stessi.

Altri doveri sono esplicitati negli articoli dellzarte 3" del presente Regolamento.

Art. 33 — INGRESSO E USCITA DEGLI ALUNNI DALLA SCUO LA

Gli alunni possono accedere ai locali scolasticiudo comune 5 minuti prima dell'inizio delle lezipn
rimanendo negli spazi comuni sotto sorveglianzacdiaboratori scolastici.

In caso di esigenze particolari da parte delle dgimié possibile richiedere I'ingresso anticipatd'uscita
posticipata fino ad un massimo di 20 minuti (comgiea dei 5 minuti) con attestazione del datorkadoro o, in
mancanza di questa, autocertificazione che riggiréffettivi orari di lavoro che impediscono ikpetto dell’'orario
delle lezioni.

La scuola garantisce la sorveglianza degli aluehicaso in cui un genitore sia occasionalmenté&ando nel
venire a riprendere 'alunno nel tempo in cui evisia I'apertura (vedi art. 27), i genitori sararcuntattati e con
essi sara concordata 'ora di uscita dell’allievo.

Eventuali ritardi devono essere giustificati damitigri sul libretto delle assenze che sara firndabDirigente
Scolastico, dal Collaboratori Vicario o dal Resahile di plesso.

Ripetuti ritardi e assenze saranno segnalati dy&ite Scolastico per gli opportuni interventi.

Gli alunni possono lasciare [I'lstituto prima delngne delle lezioni solo in casi straordinari ecadizione che
siano accompagnati da uno dei genitori o da unli@mimaggiorenne da essi delegato.

Al termine delle lezioni, gli alunni si dispongoimofila ed escono accompagnati dall'insegnate dkitha ora
fino al cancello di ingresso Corso Europa per ldeSé&no al cancello di Via Cesare Delpiano per 8tuto e fino
al termine della scala per Monticello.

Per evitare resse pericolose, soprattutto perdiesé opportuno che i docenti precedano gli dlkefacciano
rispettare una giusta distanza fra una classdtel’a

ART. 34 — USO DEGLI SPAZ| SCOLASTICI
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Gli alunni possono accedere in qualsiasi spazitastico, cortile, biblioteca, laboratori, paleste., solo se
accompagnati da un docente gli alunni e sono tenuntenere in ordine e garantire la cura di ilttateriale
didattico presente.

Per la palestra gli alunni portano a scuola I'aliangento necessario per la lezione. Entrano ingpaesolo ed
esclusivamente con calzature adatte. Al terminle tketioni lasciano la palestra e gli spogliatobndine
riponendo il materiale negli appositi spazi..

ART. 35 - COMPORTAMENTO DURANTE LE LEZIONI

Gli alunni sono tenuti a seguire le lezioni, dinnastlo, nei limiti del possibile, partecipazioneutoaontrollo.
| docenti segnaleranno in Presidenza e al Consitjldasse i nominativi degli alunni che disturbdahcegolare
svolgimento delle lezioni. In caso di recidiva sera avvertite le famiglie mediante lettera scréita convocazione
presso la Scuola.

Il comportamento degli alunni sara improntato assii@o rispetto verso tutte le persone presentianatiente
scolastico (compagni, docenti e personale dellalagu

Ogni alunno, nel limite del possibile, deve coniitb a mantenere pulita ed ordinata la propria,aalaon
deve danneggiare I'arredo scolastico. | danni atresaranno addebitati ai colpevoli.

Durante le lezioni gli alunni non possono bere,tinage chewing-gum o consumare la colazione.

Si raccomanda la cura degli zaini propri e alttaicura del diario nella sua esclusiva funziondastiza ed il
rispetto delle proprieta degli altri. | danni améicsaranno addebitati ai colpevoli

Si invitano gli alunni a non portare a scuola ofjgdit valore, denaro o il telefono cellulare. Lausta, pur
assicurando vigilanza, non puo garantire che passssere del tutto evitati sgradevoli episodi.

Quando il Dirigente scolastico, Vicario, responkaldi plesso, Docenti, Personale non docente e pHrsone
entrano in classe durante le ore di lezione, ghiail si alzano in piedi.

Durante gli spostamenti nelle aule speciali glinaiudevono disporsi in fila e procedere in silengay non
disturbare le attivita delle altre classi.

Art. 36 - USCITA DALLE AULE

Durante il cambio d’ora gli alunni devono rimanereula ed attendere in silenzio ed in ordine Kardel
docente. Eventuali uscite (per recarsi ai serinzsegreteria o in altro locale scolastico) saraaunorizzate
dall'insegnante dell’'ora successiva.

Durante le ore di lezione gli alunni possono lagciaula solo con I'autorizzazione dell’insegnami®n sono
consentite uscite, se non per motivi ecceziona#,andranno vagliati dallinsegnante, nelle oregdenti e
successiva all'intervallo.

Durante l'intervallo gli alunni devono uscire daHele e sostare negli atri o nei corridoi e le paktlle aule
debbono rimanere chiuse. Non & consentito aglindlscendere o salire da un piano all’altro, trapaeil plesso
di Monticello a causa ubicazione servizi igienici.

L’intervallo € un momento di distensione per tytgrtanto sono tollerati comportamenti scorreté ch
provochino disordine e rischio per I'incolumitalégbersone e delle cose: si devono pertanto evitase nei
corridoi, scherzi grossolani, giochi violenti, eblon & consentito I'uso del pallone nei locali sstici.

Finito l'intervallo, al suono del campanello, gluani debbono immediatamente riprendere il lorotpolle
aule ed attendere in silenzio I'arrivo degli insaigii

Art. 37 - GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE

Le assenze vanno giustificate da uno dei gentodi chi ne fa le veci, sull’apposito libretto, afeve essere
consegnato all'ingresso nella scuola all'insegeate effettua la prima ora di lezione o ai Collabarisscolastici.

Al verificarsi della quinta assenza dell'allievd needesimo anno scolastico, uno dei genitori dguatificare
personalmente o telefonicamente l'assenza al Rresitentre per le sedi di Mussotto e di Monticel,
Responsabile di plesso.

Qualora I'assenza per motivi di salute superi igam giorni di calendario, va unito alla giustificaze un
certificato del medico curante. Le domeniche aadili giorni di sospensione delle lezioni rientramai 5 giorni di
assenza se compresi tra due giorni di lezione.
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Art. 38 - COMUNICAZIONI IN CASO DI INCIDENTIO DIM  ALORI

In caso di incidente o di improvviso malore, glimhi saranno subito assistiti dal personale doaeatgsiliario
che provvedera al primo soccorso. Saranno inolmatpmente avvisati telefonicamente i genitori m Idelegati
che provvederanno a prelevare I'alunno.

In caso di particolare o di sospetta gravita,@diigdera 'immediato intervento dell’ambulanza ersivvedera
ad avvisare i genitori. Qualora I'incidente o lanfunio sia avvenuto durante I'orario scolastitdacente presente
al momento dellaccaduto trasmettera immediatamanta dettagliata relazione dell’accaduto, nellalgua
dovranno essere indicati i seguenti elementi:

- sede e luogo dell'infortunio;

- attivita educativa e didattica in corso;

- descrizione dell'accaduto;

- operatori presenti;

- alunni presenti;

- cure prestate e ad opera di chi;

- danno conseguito dall’allievo;

- eventuali danni conseguiti da altre persone o cose.

Art. 39 - SOMMINISTRAZIONE FARMACI

La somministrazione di farmaci all'interno dellaista potra essere richiesta ed attuata per lequaéol
prolungate nel tempo, che ledano il diritto alladéd dell’'alunno e che, in mancanza di tali farmaoin potrebbe
frequentare la scuola.

Per la somministrazione si applicano le proceduegigte dal Decreto Interministeriale dei Ministdlla
Sanita e del MIUR contenente le “Linee guida peatdfinizione di interventi finalizzati all'assistes di studenti
che necessitano di somministrazione di farmacramio scolastico” del 25 novembre 2005.

Per patologie prolungate nel tempo si intendondl€ele necessitano della somministrazione di farmire
tre giorni.

Art. 40 - VERIFICHE SCRITTE ED ORALI — FIRME PER PR ESA VISIONE

| fogli delle prove scritte sono inviati ai genittramite gli alunni e sono da restituire firmagirgresa visione
entro la lezione successiva.

Di norma le verifiche scritte (compiti in classengono consegnati agli alunni ed inviati a casuisione;
devono essere firmate da uno dei genitori e réstitll'insegnate al lezione successiva.

In caso di smarrimento, il fatto deve essere amoosal registro di classe. Deve essere richiesta un
dichiarazione da parte dei Genitori che attestvénuto smarrimento.

Qualora ripetutamente gli elaborati vengano smasiualciti, o0 non consegnati in tempi ragionevaolbn
saranno piu dati in visione a casa e verra rippgattanto il giudizio sul diario. Di ci0 verra dedvviso scritto alle
famiglie.

| risultati delle verifiche orali (interrogazioniengono comunicati sul diario.

Art. 41 - CONTENIMENTO DEL PESO DI ZAINI E CARTELLE

Dopo l'entrata in vigore dell'orario definitivo del lezioni, i Consigli di classe adotteranno oppoit
accorgimenti per limitare il peso degli zaini eldatartelle. Perché si ottengano gli effetti auaiogli alunni
dovranno provvedere ogni giorno al riordino debetelle ed i genitori controllare che i figli parti a scuola solo i
libri ed il materiale strettamente necessario @b I'acquisto di diari, portapenne, quaderni ohehsioni
eccessive)

Art. 42 - USO DEL TELEFONO

La Scuola garantisce che in caso di hecessita irggiralunni possano essere contattati o telefotramite gl
apparecchi della Scuola medesima.
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Durante l'orario scolastico € vietato I'uso deiefehini cellulari, i quali verranno ritirati e coggnati in
Presidenza (per le sedi Mussotto e di MonticelloRésponsabile di Plesso).

In caso di consegna al Dirigente scolastico defdel cellulare, la Scuola provvedera a dare awigenitori
mediante immediata telefonata, con la richiestaitilo del telefono da parte di un adulto alluscila scuola
dell'allievo.

Il docente che ha provveduto al ritiro provvedegistrare 'ammonizione sul registro di classe.

In caso di recidiva e possibile 'avvio dei proaednti disciplinari previsti nel Regolamento di digina degli
allievi.

Il ritiro verra effettuato personalmente da un gmei; in caso di urgente necessita,

Nei viaggi di istruzione e nelle visite guidateche per evitare smarrimenti o furti, I'utilizzo degllulare é
vietato durante le attivita e le visite e nei motnstabiliti dai docenti accompagnatori. Eventud#roghe saranno
stabilite dai Consigli di Classe o dal DirigenteBstico.

Art. 43 - CONTROLLO DEL DIARIO

Il diario € uno strumento prezioso per la collakzaae tra la scuola e la famiglia. La sua adozéne
obbligatoria per tutti gli alunni. Serve per anmet@ompiti e lezioni, I'orario di queste, i giudia le valutazioni
dei compiti e delle interrogazioni, le varie conuagioni che la scuola inoltra alla famiglia.

Deve essere tenuto con cura, non deve essere@dgetperimenti pittorici né deve essere un cottendi
adesivi di vario genere.

E’ vigente per i genitori I'obbligo di controllaikdiario, giorno per giorno, di firmarlo, sia pseguire
costantemente I'andamento scolastico dei figlipgiavenire tempestivamente a conoscenza dellermoamioni
della scuola.

La Scuola non sempre € in condizione di verifidaatenticita delle firme e di evitare falsificazioe
manomissioni: il controllo della veridicita dellierhe é affidato alla responsabilita dei genitodj casi dubbi
contattare tempestivamente il Preside e gli insatyrsel caso in cui I'alunno apponga firme falsg diario e
sugli elaborati scritti, il Consiglio di classeterclasse valutera i provvedimenti da adottare.

Gli insegnanti in servizio nella prima ora di lea@controllano quotidianamente I'avvenuta apposiisul
diario della firma autografa da parte di uno deiigei o di altra persona maggiorenne da essi @ede per oltre
una settimana il diario non e firmato, deve essdata comunicazione al Dirigente Scolastico chetaecd di
concerto con il Consiglio di classe, i provvedim@mportuni.

Art. 44 - IGIENE E CURA DELL'AMBIENTE E DELLA PERSO NA

Gli alunni devono provvedere costantemente alla detl'igiene personale, alla pulizia del corpane,
particolare dei capelli e degli abiti.

La pulizia dell’edificio scolastico ed in particotadelle aule e dei servizi, e affidata, prima ahgersonale
addetto, al buon senso ed alla buona educazidnétidi

Gli alunni devono utilizzare un abbigliamento camsalla scuola, luogo educativo.

Art. 45 - ACCOGLIENZA E PROTOCOLLO STRANIERI

Per le modalita di accoglienza degli alunni strarsiefa riferimento al relativo allegato al protio allegato.

Art. 46 — CRITERI AMMISSIONE ALL'ESAME FINALE DEL 1 ° CICLO

Ai sensi del 1° comma dell'art 11 del decreto ligigo n. 59/2004, “ai fini della validita dell’amnscolastico,
per la valutazione degli allievi e richiesta laguenza di almeno tre quarti dell'orario annualesppalizzato”.

Se le assenze superano il monte ore annuo preNi€tonsiglio di classe pud ammettere I'allievo dém conto
dei seguenti criteri derogatori:

- le assenze non devono superare del 20% quellespgevi

- le assenze per motivi di salute devono esseréfiiagt da certificati medici singoli o cumulativi;
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- i Consigli di classe valuteranno di volta in vol&a situazioni problematiche e potranno decideréasul
validita dell'anno scolastico sulla base di vakddocumentate motivazioni;
- saranno esclusi da tale computo coloro che hanmominatto formativo personalizzato.

Art. 47 - PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI

Le sanzioni disciplinari sono stabilite dal Regotanto di Disciplina (D.lgs. 249/98), allegato al ggate
Regolamento.
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PARTE 4~ DOCENTI

ART. 48 — MODALITA DI SVOLGIMENTO DELL'ORARIO DI LA VORO DEI DOCENTI

1 -1 docenti con trattamento di cattedra sono tenptiestare attivita di insegnamento per 18 orersattali e
le attivita funzionali all'insegnamento previstd @ollegio docenti, dal Contratto Collettivo Nazale di Lavoro
del Comparto Scuola e dal Contratto di Istituto.

2 - Nel disporre eventuali completamenti dell'orariocdttedra vengono applicati prioritariamente is=gi
criteri:

» attivita alternative all'IRC;

e presenza a scuola nella prima ora di lezione gitsire i colleghi assenti;

e attivita didattiche ed educative integrative deigite dal Collegio Docenti e dai Consigli di classe.

| docenti con obbligo di completamento d’orarionfia 18 ore) devono essere sempre reperibili edguin
devono sempre rimanere nell’edificio scolastica;hennell’eventualitd che non siano impiegati inuak attivita
didattica.

Art. 49 - ASSISTENZA ALUNNI

Gli alunni, affidati dalla famiglia alla scuola, i@ diritto alla vigilanza perché sia garantitddeo sicurezza
ed incolumita.

Tale diritto si esplica nel periodo di tempo congaréra I'inizio ed il termine delle lezioni, integesenso lato
e comprendenti quindi visite guidate, esercitazieoc... € nei luoghi a cio preposti.

| docenti, nei diversi momenti della giornata sstita, sia che essa si svolga dentro 'edificidastTo, sia
fuori, hanno il dovere di una assidua vigilanzdoAilcopo il Dirigente scolastico predispone oppugtmodalita di
servizio.

| docenti devono essere presenti nelle aule o cqoaimel corridoio antistante I'aula cinque minutima
dell'inizio delle lezioni.

Nel cambio d’ora il docente deve aspettare I'ardeb collega restando in classe. Se questo nosslie per
motivi tecnici, saranno i docenti stessi a prendezeordi tra loro e a richiedere I'eventuale inggmo di un
collaboratore scolastico per I'assistenza allasglas

Se un docente si fa sostituire da un collega peorée di lezione, deve anche provvedere alla propria
sostituzione nel caso in cui sia di assistenzarderd&ntervallo.

Quando i docenti sono costretti ad allontanarsi qpeaiche minuto dall'aula, devono farsi sostituit@ un
collega o da un collaboratore scolastico.

Al termine delle lezioni il docente dell’'ultima cecompagna gli allievi all’'uscita.

Si rammenta che in nessun caso gli alunni possssere lasciati soli per i corridoi o0 mandati fudalle aule
per motivi disciplinari.

| docenti che utilizzano le aule speciali avranamdi chiuderle alla fine dell’ora.

La vigilanza sugli alunni cessa nel momento insario riaffidati per qualsiasi giustificato motiviogenitori o
a chi per essi.

A tale proposito, durante le lezioni, I'alunno @otassentarsi solo se i genitori o chi per essiraneo
personalmente a prelevarlo a scuola.

Art. 50 - CONSERVAZIONE DELLE STRUTTURE E DELLE DOT AZIONI

Docenti, alunni, personale A.T.A., nonché eventéralitori esterni degli spazi e delle struttureldedcuola
sono responsabili della conservazione del materiedyuto e sono tenuti ad impiegarlo e custodmlenodo da
non provocare danni a persone o cose, né ingiattifiggravi della spesa a carico del bilancioasta@o. In caso
di negligenza nell’'uso delle dotazioni, gli affiddtsono tenuti al rimborso delle spese sosteneitd’gcquisto di
nuovo materiale. Nel caso che il fatto riguardialinni, si fa carico ai genitori di rifondere alauola le somme
erogate per riparazioni 0 nuovi acquisti, a mene gh uni e gli altri non vogliano provvedere dieghente al
reintegro e/o alla riparazione dei danni alle diotaize alle strutture.
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Art. 51 - RAPPORTI DOCENTI-GENITORI

Gli incontri tra docenti e genitori degli alunnifre che nell’ambito dei Consigli di Classe, avveng sotto
forma di assemblee, incontri individuali secondeeilendario scolastico approvato dal Collegio decénti.

| docenti sono invitati a favorire la partecipazodei genitori alla vita della scuola, anche atraw la
programmazione di attivita alle quali essi possattivamente intervenire in qualita di esperti. Tativita devono
espressamente essere programmate nel piano db lpeoodico del docente.

Se awviene al di fuori dei Progetti e non e reg@atata da apposito contratto individuale, la pgyteione dei
genitori o di altri esperti ad attivita della scaiglara sempre ed assolutamente gratuita.

Art. 52 — FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO

Il personale docente ha il diritto e il dovere drare il proprio aggiornamento culturale e profesale, anche
nell’ambito delle iniziative in tal senso promosis Collegio dei Docenti, al fine di rinnovare centiti, metodi ed
organizzazione della scuola.

Tale diritto-dovere pud essere esercitato dal dipete con la partecipazione ad iniziative di aggarento e
formazione per libera scelta.

L'istituzione scolastica ha I'obbligo di redigera piano di aggiornamento e formazione e di comumita
attivita di formazione ed aggiornamento di cui @enconoscenza.

Art. 53 — CRITERI DI ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI Al PL ESSI E/O ALLE CLASSI

L'assegnazione dei docenti ai plessi ed alle ckaskicompetenza del Dirigente Scolastico, il qugdera sulla
base dei seguenti criteri generali, tenuto contharlel Contratto di Istituto.

Personale di ruolo:

» Continuita di servizio sulla classe.

« Equa distribuzione delle risorse professionalidrdiverse classi

« Preferenze espresse sui posti liberi in base albaita di servizio (Tabella CCNI sui Trasferimeati
domanda).

Personale non di ruolo:

» Continuita di servizio.

» Equa distribuzione delle risorse professionalidrdiverse classi

* Preferenze espresse sui posti liberi, in basevaifore posizione occupata nella graduatoria.

In caso di diversa formulazione dei criteri ad a@peéel Contratto di Istituto fara fede il Contradfidstituto fino
all’'aggiornamento del presente articolo da parteCaasiglio di Istituto.

In caso di accertate situazioni ambientali probligcha, il Dirigente scolastico, sentiti i Collabtya del D. S.
e la RSU, puo disporre I'assegnazione dei docedipendentemente dai criteri sopra elencati.

ART. 54 - ATTRIBUZIONE INCARICHI E COMPENSI ACCESS ORI
La formulazione degli incarichi, la loro attribupi® e svolgimento sono attribuiti al Dirigente sestitzo o al
Collegio dei docenti come previsto dal Contrattoll€@tvo Nazionale di Lavoro del Comparto scuoladal

Contratto di Istituto.
L'assegnazione dei compensi accessori € stabilitgpara del Contratto di Istituto.
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PARTE 5" PERSONALE AMMINISTRATIVO ED AUSILIARIO

Art. 55 — CRITERI DI FUNZIONAMENTO DELLA SEGRETERIA

L’apertura al pubblico, escluso il personale sdaase prevista dalle ore 8,00 alle ore 17,005giorni alla
settimana e dalle ore 8,00 alle ore 13,00 il sabato
L'apertura al personale e prevista da un minim® die ad un massimo 5 ore giornaliere.
La definizione degli orari & determinata in sededtitrattazione tra Dirigente scolastico e RSU.
Obiettivi che si intendono raggiungere con le @asni di servizio aggiuntivo:
a) apertura della segreteria in contemporanea cottiVitadidattiche,
b) servizio contemporaneo di n. 2 persone onde stabdciproco supporto ed assistenza.
In segreteria deve essere presente almeno uneassismministrativo dalle ore 7,30 e almeno duke da
ore 8,00 fatte salve urgenze determinate da matinaaggettive ed indipendenti dalla volonta degteressati. Il
personale della segreteria ha un’ora di flessibilitte salve le esigenze d'ufficio.

Art. 56 — CRITERI DI UTILIZZO DEI COLLABORATORI SC OLASTICI

L'utilizzo dei Collaboratori scolastici é finalizado a garantire la loro presenza durante le oleziine, le
mense, i pre-post scuola e a utilizzare circa 5tuthgiornalieri in media per le pulizie.

Il Collaboratore Scolastico € addetto ai serviznagali della scuola con compiti di accoglienza e di
sorveglianza nei confronti degli alunni, nei perimdmediatamente antecedenti e successivi all'ordelle attivita
didattiche.

| Collaboratori Scolastici effettuano i seguentivia:

a) Servizio di assistenza e sorveglianza agliralun

- pre-post scuola nell'orario previsto dal Regolaroatitstituto;

- nelle aule per brevi uscite degli insegnanti;

- durante lintervallo mattutino e pomeridiano negiazi comuni interni degli edifici scolastici (cdi,
ingresso, atrio, bagni ecc), se gli alunni stazimonaelle aule occorre avvisare i docenti in seoyizi

- durante il pasto nelle mense scolastiche (la ngaessra valutata caso per caso in base alle esigdei
plessi).

b) Servizio di sorveglianza nei confronti del pubbi

- in occasione delle assemblee dei genitori;

- in occasione dell'ingresso nei locali scolasticpdirsone esterne alla amministrazione scolastiantiile
lezioni;

- della consegna schede;

- del ricevimento parenti;

- di attivita didattiche extra orario previste da getii (escluse le riunioni a cui partecipano solo g
insegnanti e i rappresentanti dei genitori).

Le date e gli orari delle suddette attivita sonmuonicate ai Collaboratori Scolastici dal Direttakei Servizi
Generali ed Amministrativi o dagli insegnanti Resgabili di plesso.

c) Sorveglianza generica e di custodia sui localiastati:

- vigilanza sull'ingresso a scuola di personeaste. A tale scopo le porte di ingresso saranngsehzon
I'inizio delle lezioni. In particolare vieta I'ingisso a persone estranee alla scuola, se non ndiaitkorizzazione
scritta del Dirigente Scolastico o espressamerttiazate dall'insegnante Coordinatore di plesso..

- apertura e chiusura dei locali scolastici

- apertura e chiusura degli armadi contenenti doctirrisarvati e dati sensibili

- distribuzione e del ritiro dei registri.

d) Condizioni igieniche e pulizia dei locali:

- Il Collaboratore scolastico e responsabile dedledizioni igieniche di tutti i locali scolasti@, addetto alla
pulizia dei locali, degli spazi scolastici e degyliedi compreso materiale e attrezzature didattiche

- acadenza bimestrale e assicurata un’approfopdiiza di tutte le sedi.

- vigila sul normale funzionamento degli impiauwdi riscaldamento e di illuminazione ed a segnalare
eventuali guasti ed anomalie in Presidenza.

e) Collaborazione con i docenti:
- supporto alle attivita didattiche ivi comprese tpietlative ad eventuali progetti,

19



- servizio fotocopie, il servizio fotocopie non pussere effettuato durante I'ingresso/uscita e tgiriralli,

- sostituzione di toner e/o cartucce delle stampanti.

Il personale Collaboratore scolastico e tenuto\daidanza sugli alunni in caso di momentanee egrovvise
assenze dei docenti, durante I'intervallo, al mameiell'ingresso e dell’'uscita in aiuto dei docenti

f) Alunni portatori di handicap:

- presta ausilio materiale agli alunni portatori hdndicap nell’accesso alle aree esterne alletsteu
scolastiche, all'interno e nell’'uscita da esse,am@mnell’uso dei servizi igienici e nella cura dgiene personale.

Art. 57 — SERVIZIO AGGIUNTIVO E RIDUZIONE DELL’'ORAR 10 DI SERVIZIO

L'orario dei collaboratori scolastici tiene contelld esigenze dei diversi ordini di scuola.

Obiettivi che si intendono raggiungere con le @asini di servizio aggiuntivo:

- sostituzione di colleghi assenti con rispetto deimpetenze.

- interventi a supporto di attivitd didattiche stidioarie: feste di Natale, Carnevale, altri prog&®F,
assistenza pre-post scuola,

- prestazioni aggiuntive scuola dell'infanzia ed alugisabili,

- necessita periodica di pulizia approfondita, ecc.

Come previsto dal CCNL, in caso di servizio sutpitni 0 con orari particolarmente disagevoli, ilabbratori
scolastici, durante le lezioni, potranno goderdadetiuzione a 35 delle ore settimanali di servizia usufruire
durante i periodi di sospensione delle leziontited di riduzione saranno stabiliti dalla Conteatione di Istituto.

In caso di diversa formulazione dei criteri ad a@paéel Contratto di Istituto fara fede il Contradfidstituto fino
all'aggiornamento del presente articolo da parteCamsiglio di Istituto.
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PARTE 6™ NORME FINALI

Art. 58 - MODIFICHE ED INTEGRAZIONI

Il presente regolamento rimane aperto ad eventualre integrazioni o modificazioni, qualora si damo
necessarie, su delibera del Consiglio di Istituto.

Art. 59 - NORME DI RINVIO

Per tutto quanto non previsto dal presente Regaltmealgono le norme previste dalle vigenti Legui
materia, dal Contratto Collettivo Nazionale — CombpeScuola, dai Contratti Collettivi Nazionali ligtetivi in
vigore, dai Contratti di Istituto in vigore.
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